KOCATEPE HAYVAN HASTANESI
HASTANE ECZANE PROSEDURU Hastanesi

‘ Belge no: AKU.KHH.P.08 Yayin Tarihi:01.01.2024 Rev. Tarihi: ...

1. Amag: Bu prosediiriin amaci hastanenin “Temel ilag ve Medikal malzeme ihtiyaci”nin belirlenmesi, ilag ve serum
ihtiyacinin karsilanmasi, stoklanmasi, kontrollli olarak saklanmasi, ilgili kliniklere ve birimlere dagitimi ve takibinin
yapilmasi igin uygun yontemleri belirlemektir

2. Kapsam: Eczane galisanlari ve eczaneden hizmet alan tiim hastane birimlerini kapsar

3. Sorumlular

Bagshekim, Bashekim yardimcisi, Eczaci, Veteriner Hekim, Satin alma memuru

3. TANIMLAR:

Medikal sarf malzeme: ilag ve serum disinda kalan kan alma, sivi uygulama, pansuman/bandaj ve operatif
girisimler sirasinda kullanilan malzemeler

Eczane: Biitilin ilaglarin ve tibbi malzemelerin bulundugu ve eczaci tarafindan birimlere dagitiminin yapildigi alan.
Tibbi malzeme ve ilag deposu: Eczacinin kontroliinde tibbi malzemelerin ve ilaglarin konuldugu oda.

Hatali Uiriin: Her ne sebeple olsun ambalaji hasar gérmds, etiketinde tahribat bulunan (etiket ismi, etken maddesi,
son kullanma tarihi, saklama kosullari, lot numarasi, barkodu gibi bilgilerin tamaminin ya da bir boliminin
gorinmedigi) ve/veya icinde bulunmamasi gereken partikillerin, yabanci cisimlerin var oldugu ya da renk
degisikligi gibi her tirli sakincayi barindiran ilag ya da malzemevyi tarif eder.

Faaliyet akisi:

ilag Malzeme ihtiyacinin Tespit Edilmesi ve Temini:

e Hastaneye hangi ilag ve malzemelerin alinacagi ve miktarlari, klinik ve birimlerden gelen talepler
dogrultusunda, ilgili veteriner hekim ve eczaci tarafindan aylik periyotlar halinde belirlenir ve Satin Alma
Birimi’ne bildirilir. Bu belirlemede asagidaki faktorler gbz 6niinde bulundurulur:

Bir 6nceki yil tiikketimi, hastane gereksinimleri, Ogretim elemani/Veteriner Hekim istemleri, Etkinlik,
Maliyet, Son kullanma tarihi

e Stokta mevcut olan ve ayni etken maddeye ya da ayni téropatik etkiye sahip ilaglarin tiiketilmesinin
kurumun yararina olacag sekilde kullanima sunulur.

e Anabilim Dalllari ve kliniklerden gelen ihtiyaglar dogrultusunda hazirlanan ilag ve medikal malzeme listesi,
ilgili veteriner hekim ve eczaci tarafindan satin alma birimine sunulur.

e  Bashekimligin bilgisi ve onayi ile gerekli olan ilag ve medikal malzemeler bitce olnaklari dogrultusunda
dogudan temin veya ihale yoluyla satin alinir.

e  Yeni Urlin veya ilag talepleri her ay glincellenir ve bashekimlige bildirilir.

e  Stokta bulunmayan ve acil alimi gereken ilaglar/malzemeler ilgili birim tarafindan eczaneye yazil olarak
iletilir, olanaklar dogrultusunda satin alma birimi tarafindan bashekimligin onayi ile gerekli ilag veya
medikal malzeme temin edilir.

ila¢ ve Malzemelerin Teslim Alinmast:

e  Alimi tamamlanan Grlinlerin kuruma teslim zamanlari, alim tirine gére belirlenir. Satin alma islemleri
tamamlandiktan sonra ilag veya medikal malzemelerin kuruma teslim edilmesi saglanir.

e Uriinlerin ambaiji, sayisi vb durumlar kontrol edildikten sonra sorunsuz oldugu belirlenen Griinler eczaci
tarafindan teslim alinir ve birimlere dagitimi yapilmak tzere kuralina uygun olarak depolanir.

e Bagis/hibe yoluyla alinan lrinlerde de ayni kontrol ve kabul islemleri yapilir.

Uriinlerin Hastaneye Kabulii:

e Depoya kabulu kesinlesen (gerekli kontrolleri yapilmis) Griinler, eczaci tarafindan son kullanma tarihleri
ile birlikte hastane stoguna alinir.

e ilaglann ilag takip sistemi Uzerine islenmesi ilgili firma tarafindan saglanir ve hastene iTS sorumlusu
tafindan ilaglarin seri numaralari ve son kullanma tarihleri kontrol edilerek kabul edilir.



e ila¢ ve medikal malzemelerin fiyatlandirmasi, hastane yénetim kurulu onayi ile yapilir ve hasta kayit
sistemine yetkili bir veteriner hekim tarafindan fiyat girisi saglanir.

Uriinlerin Yerlestirilmesi ve Saklanmasi:

e Uriinler yerlestirilirken, miadh riinlerde; miadi yakin olan ilaclar én tarafa yerlestirilir. Miadsiz riinlerde
ise ilk giren-ilk gikar ilkesine gore yerlestirme yapilir.

e Birimlere/hastalara urln verilirken 6n siradan verilir. Yerlestirme sirasinda “Yazilislar ve Okunuglari
Benzer ilag Listesi”, “Yiiksek Riskli ilaglar Listesi”, “Ambalaji Benzer ilag Listesi” dikkate alinir ve bunlarin
ayri raflarda yerlestiriimesi saglanarak diger ilaglarla karismasinin 6niine gegilir.

e Depolarda “Eczane ve Depo Yerlesim Plani” bulundurulur. Uriinlerin yer degistirmesi durumunda bu
planlar da glincellenir. Hemzemin yerlestirme yapilmaz, raflarin altinda palet bulundurulur. Tavandan 40
cm asaglya kadar yerlestirme yapilir ve yerlestirme sirasinda malzemenin cinsine uygun davranilir.

e laglar ve tibbi malzemeler oda sicakhiginda (25 derece altinda), direk giines 1sigindan uzak tutularak ve
nem orani %601 asmayan ortamlarda saklanir. Depolarda ve eczanede ortam isisi ve nemi kalibre
cihazlarla izlenir. Isi-nem takipleri glinde 2 kez eczane gorevlileri tarafindan yapilir ve “Isi-Nem Takip
Formu” ile kayit altina alinir. Uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda Eczaci ve teknik birim durumdan
haberdar edilir.

e Anestezik ve sedatif ilaglar sadece eczacinin kontroliinde olmak lizere klitli dolap igerisinde saklanir

e Soguk zincir 6zelligi olan ilaglar ve malzemeler “Soguk Zincir ilaglarin saklama kosullari”na uygun olarak
depolama yapillir.

Stok Seviyelerinin ve Miadlarin Takibi:

e ilag ve tibbi malzemelerin stok takipleri hasta ve ilag takip sistemi tzerinden yapilir. Stok miktarlari, 3
seviye Uzerinden izlenir: Minimum, emniyet ve maksimum stok seviyeleri. Bunlar icinde en belirleyici olan,
emniyet stok seviyesidir.

e Emniyet stok diizeyi belirlenirken, Griiniin talep edilmesi ile dogrudan alimla alinip kuruma teslim edilmesi
ve stoklara yansimasi arasinda gecen siirede tiiketilecek miktar géz &niine alinir. Uriin miktari emniyet
stok seviyesine disttiginde talep yapilarak alim sireci baslatilir.

e lac¢ takip sisteminde kayitl olan iriinler otomatik olarak son kullanma tarihlerine gére listelenebilir.
SKT’nin dolmasina 6 ay kalan ilaglar ve malzemeler ile 3 ay kalan ilag ve malzemeler belirlenebilir.

e  SKT’nin dolmasina 6 ay kalan drinlerin tiketiminin hizlandiriimasi igin ilgili birimler uyarilir.

e Miad kontrolii sirasinda miadinin dolmasina 1 aydan az kalmis Grinlerin tima, 6ncelikli olarak kontrol
edilir. Diger Grlinler randomize olarak kontrol edilebilir.

e  Miadi gegmis ilaglar “Tarim ve Orman Bakanliginin ilgili yénergesi” uyarinca imha edilir.

Bags ilaglar ve Malzemeler

e Bagis olarak getirilen ilaglar 6nce formlarina gore gruplandirilir. Her ilacin son kullanma tarihleri kontrol
edilir. Bu Urtnler ilag takip sistemine alinmaz bitiin takipleri eczaci tarafindan yapilir ve ilgili birimlere
dagitimi yapilir.
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